
562 Fecha de visita Hora de visita

CONVINIENTE

NIT CONVENIO No.

No. GRUPO Marque con X únicamente si es primera sesión

MODALIDAD Marque con X únicamente si es última sesión

TIPO DE EVENTO FORMATIVO

UNIDAD TEMÁTICA

METODOLOGÍA

SEDE Y DIRECCIÓN DE EJECUCIÓN

DEPARTAMENTO DE EJECUCIÓN MUNICIPIO DE EJECUCIÓN

MATERIAL DE FORMACIÓN Cartilla digital Cartilla Impresa Folleto Impreso Folleto Digital
(marque con una X)

Libro Impreso Libro electrónico

Realidad Virtual Realidad Aumentada Aplicaciones Multimedia

FECHA DE LA VISITA HORA DE INICIO FORMACIÓN No se realizó el evento HORA DE FINALIZACIÓN FORMACIÓN No se realizó el evento

INTERVENTOR LÍDER TOTAL FORMACIÓN

NOMBRE

TIPO DE IDENTIFICACION NÚMERO

30 0.00%
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FORMATO DE SEGUIMIENTO A LOS EVENTOS DE FORMACIÓN

SEGUIMIENTO A ACCIÓN FORMATIVA v.27-10

Número de Programación martes, 25 de noviembre de 2025 8:00:00 a. m.

DATOS DEL CONTRATISTA

FEDELAM - FEDERACIÓN LATINOAMERICANA DE EMPRESARIOS						

901,314,039 CO1.PCCNTR.8354839

INFORMACIÓN DE LA VISITA

DIRECCIÓN DEL TALENTO HUMANO PENITENCIARIO PARA LA RECONCILIACIÓN Y LA EQUIDADNOMBRE DE LA ACCIÓN FORMATIVA

8

PRESENCIAL

CURSO

UT5 - HABILIDAD TRANSVERSAL - LIDERAZGO E INFLUENCIA SOCIAL EN CONTEXTOS DE DIVERSIDAD TERRITORIAL

TEÓRICO - PRÁCTICA

KILÓMETRO 12 VÍA YOPAL AGUAZUL  -  AUDITORIO - KILÓMETRO 12 VÍA YOPAL AGUAZUL            

CASANARE YOPAL   

HERRAMIENTA EMPLEADA (Si aplica) N/A - N/A

USUARIO (Si aplica) N/AN/A CONTRASEÑA (Si aplica)

HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS DE APOYO

25/11/2025

PATRICIA LEÓN #¡VALOR!

BENEFICIARIOS ESPERADOS

Sección Pregunta Observaciones

BENEFICIARIOS ENCONTRADOS % DE CUMPLIMIENTO EN ASISTENCIA

INTERVENTOR QUE REALIZA LA VISITA DANIEL SERRANO RUSSI

DATOS DEL CAPACITADOR

ANA MARIA ALZATE TORRES

CC - CEDULA DE CIUDADANÍA 1,053,851,075

RESULTADO DEL SEGUIMIENTO

Crédito Institucional ¿Presenta al inicio de de la sesión el video de bienvenida aprobado?

Crédito Institucional ¿Al inicio y en los recesos presenta el jingle del Sena?

Capacitador ¿El capacitador corresponde al aprobado por la interventoría?

¿Demostró dominio del tema?Capacitador

Capacitador

Capacitador

Capacitador

Capacitador

Material de formación

¿El facilitador tuvo una buena interlocución con los beneficiarios?

¿Empleó de manera adecuada los medios audiovisuales para la 

presentación de la temática?

¿Tuvo un buen manejo de los tiempos para el correcto desarrollo de los 

conceptos teóricos?

¿El desarrollo de la parte práctica fue apropiado, haciendo uso del trabajo 

grupal y de preguntas?

¿El material entregado coincide con el aprobado por interventoría?
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¿Los ambientes disponen de condiciones adecuadas de iluminación?

¿Los ambientes disponen de condiciones adecuadas de ventilación?

¿Las condiciones ergonómicas en los ambientes de aprendizaje son 

adecuadas para los participantes?

¿El mobiliario requerido (sillas, mesas o pupitres) es suficiente y adecuado?

¿Los ambientes cuentan con equipos especializados necesarios para el 

desarrollo de la formación?

¿La información presentada en el evento de formación corresponde con la 

unidad temática programada y aprobada en el cronograma?

¿La capacidad de aulas, salones y auditorios es suficiente para el número de 

beneficiarios?

¿Los ambientes garantizan condiciones de accesibilidad? (rampas o accesos 

para personas con movilidad reducida)

¿La formación se realizó en el lugar aprobado?

De acuerdo con el cronograma aprobado, se realizó la visita de seguimiento el día 25/11/2025 en el lugar programado, Kilómetro 12 vía Yopal – Aguazul (cárcel), Auditorio. Tras completar el proceso de 

ingreso institucional, se verificó el auditorio donde no se encontró ninguna acción formativa en desarrollo conforme a lo establecido en el cronograma. En el auditorio se estaba desarrollando una 

formación diferente a cargo de la Policía Nacional (tránsito y transporte). Se indicó que la responsable designada para atender la visita era la señora Edna Rojas, encargada de Seguridad y Salud en el 

Trabajo del INPEC, quien en ese momento se encontraba participando en la actividad mencionada. Se procedió a esperar hasta que la señora Edna pudiera atender la solicitud. Al ser consultada, informó 

que la acción formativa de la Federación Latinoamericana de Empresarios – FEDELAM había finalizado el día 24/11/2025 y que, según la información que posee, las sesiones realizadas la semana pasada 

fueron de jornada continua los días jueves y viernes, concluyendo el lunes 24/11/2025, dejando esta semana sin actividades para la realización de requerimientos internos del INPEC, elaboración de 

informes y motivos de seguridad. La señora Edna manifestó no tener información sobre una posible reprogramación debido a que la formación, según lo informado, ya fue finalizada.

Firma

Nombre del Interventor DANIEL SERRANO RUSSI

Sesiones y metodología ¿La sesión inició a tiempo y cumplió la jornada?

Sesiones y metodología

Objetivos de aprendizaje

Contenidos temáticos 

Sesiones y metodología

Gratuidad

Manual de Imagen

Beneficiarios

¿Los objetivos son Claros, medibles y alineados con la convocatoria?

¿Los contenidos temáticos son pertinentes y coherentes con el perfil 

ocupacional y sector productivo?

¿Se generaron espacios de participación y dudas?

¿Se evidenció el mensaje de gratuidad de la formación?

¿Se utilizaron las piezas gráficas y la imagen institucional del SENA?

¿El número de asistentes coincide con lo aprobado en el cronograma?

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje
¿Se cumplen las condiciones de bioseguridad en los ambientes de 

aprendizaje?

¿Se cumplen las condiciones de seguridad industrial (rutas y salidas de 

emergencia, extintores, tomas en buen estado)?

HALLAZGOS

OBSERVACIONES ADICIONALES

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje

Ambientes de aprendizaje


